Guatemala, 16 de agosto de 2019
tnforme No. 03-2019

Licenciado )
EDGAR DAGOBERTO BUCARO PEREZ
Director General de las Artes
Viceministerio de Cuitura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Licenciado Bucaro:

De la manera mas atenta me dirifjo a usted con el propdsito de presentarle mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 4035-2019, y Resolucion Namero
VC-DGA- 046-2019, correspondiente al Tercer producto: Implementar archivo digital
de Notificaciones.

Sin mas que agregar, me suscribo atentamente;

——

Hegel Estuardo Cand Cocon.
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Producto 3:

. Implementar archivo digital de
Notificaciones



ANTECEDENTES:

La Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes, es una
Delegacion de Apoyo que dentro de sus funciones garantiza la validez juridica de las
gestiones que emanen de la Direccidén General, asesora al Director General de Asuntos
Juridicos entre otras.

Fui contratado para el apoyo en el area de elaboracién, recepcidn y envio de
documentos, actividades de archivo y control de expedientes, correspondencia, en la
Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes, asi como brindar
apoyo al Delegado.



Actividades Realizadas de conformidad con los términos de referencia:

a)

b)

Realizar en digital y fisico el control de los contratos suscritos por el Director
General de las Artes, realizados en la Delegaciéon de Asuntos Juridicos de la
Direccién General de las Artes.

Realizar el control y archivo de fa correspondencia que ingresa y egresa a la
Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes.

Realizar e implementar el archivo digital de las notificaciones emanadas de la
Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccidon General de las Artes.

Agilizar la elaboracion de la base de datos de Contratos Suscritos por la
Direccidn de Artes, asi como sus Resoluciones de Aprobacion.

Tener el control de los procesos juridicos que se gestionan por la Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccion General de las Artes y entregar un informe
sobre [a incidencia en el Viceministerio de Cultura.



Resultados:

Producto 3: Implementar archivo digital de Notificaciones.

a) Se realizd el Archivo Digital de las Notificaciones emanadas de la
Delegacion de Asuntos Juridicos de las Artes.
Implementando el archivo digital de Notificacion de la Delegacién
de Asuntos Juridicos de las Artes.
Para el control respectivo se desarrollaron cuadros, los cuales se
adjuntan al presente informe.
(NOTIFICACIONES EMANADAS DE LA DELEGACION DE
ASUNTOS JURIDICOS. DIRECCION GENERAL DE LAS
ARTES).

b) Se apoyd en la revision y el control fisico respectivo de los
contratos de Servicios Técnicos y Profesionales, remitidos a la
Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion General de las
Artes; mediante los oficios: DFA No. 902-2019, de fecha dos de
julio de dos mil diecinueve.

¢) De las diferentes unidades ejecutoras se suscribieron contratos,
para firma del Director; y posteriormente son aprobados por el
Vice Ministro, de los cuales se realizé su evaluacion.
Dentro de [a evaluacién se determiné que todos los contratos
suscritos cumplen los requisitos legales.

d) Apoyo en el Traslado de los contratos de Servicios Técnicos y
Profesionales, remitidos a la Direccién de Asuntos Juridicos del
Ministerio de Cultura y Deportes; mediante las resoluciones
nuamero:

VC-DGA 067-2019, de fecha 24 de junio de 2019.



VC-DGA 070-2019, de fecha 04 de julio de 2019.
VC-DGA 076-2019, de fecha 19 de julio de 2019.
VC-DGA 082-2019, de fecha 25 de julio de 2019.

Tercer Producto elaborado por:

Delegado de Asuntos Juridicos

Hege! Estuardb Canu Cocdn
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Director General
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cuftura y Deportes
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